1、 登录：
登录校就业网jit.91job.gov.cn，用学号，密码登录后，按下图流程点击操作。
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2、 录入：
下图中的四项，均自动填写，无特殊情况不需更改。
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各类就业情况，均需上传相关证明材料照片：
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2.1国家政策类项目：
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A应征义务兵的，只需提交相关证明材料照片，其他数据已自动填写（无特殊情况无需更改），毕业生进行核对，无误后提交即可。
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B其他六种就业情况，已自动填写的必填项无特殊情况无需修改，未填写的必填项需学生自行填写后提交。
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报到证前往单位名称，点击放大镜，在下图左上角进行搜索，点击即录入：
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除省市人才服务中心外，其他档案接收单位的地址，联系电话，邮编，联系人均要填写。
2.2签订三方协议和劳动合同的：
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    已自动填写的必填项无特殊情况无需修改，未填写的必填项需学生自行填写后提交。回原籍人才中心的自动填写数据较多。
   除省市人才服务中心外，其他档案接收单位的地址，联系电话，邮编，联系人均要填写。
    具体步骤截图参照2.1国家政策类截图，细节略有不同，原则相同。
2.3灵活就业：
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此类就业情况，大部分数据已经自动填写完成，主要对毕业生自身就创业单位信息进行录入即可。

    已自动填写的必填项无特殊情况无需修改，未填写的必填项需学生自行填写后提交。回原籍人才中心的自动填写数据较多。
   除省市人才服务中心外，其他档案接收单位的地址，联系电话，邮编，联系人均要填写。
    具体步骤截图参照2.1国家政策类截图，细节略有不同，原则相同。
2.4升学、出国类：
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    此类学生主要需要填写录取院校名称，档案接收地址，联系人，联系电话等少量未自动填写的必填数据。
    2.5我暂未就业
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此类毕业生，主要需填写未就业类别一项后，其他必填项自动匹配完毕，提交即可。

3、 首次录入后，修改相关就业信息：
登陆步骤与首次录入一致，下图中点击编辑后：
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可点击红色按钮返回重新选择毕业去向，再一次进行录入流程：
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如二级学院或学校已完成审核，导致无红色按钮，需与二级学院负责老师或校就业指导中心负责老师联系将数据打回后，重新进行编辑。
